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Технологічна картка адміністративної послуги

Видача посвідчень батькам з багатодітної сім’ї та дитині із багатодітної сім’ї

	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа структурний підрозділ
	Дія

(В,У,П,З)
	Термін виконання

(днів)

	1
	Подання заяви та необхідних документів заявником до відділу у справах сім’ї, молоді та спорту виконавчого комітету міської ради
	Заявник
	В
	

	2
	Реєстрація заяви у журналі звернення громадян
	Начальник відділу у справах сім’ї, молоді та спорту виконавчого комітету міської ради
	В
	У день звернення заявника

	3
	Перевірка наданих документів на відповідність вимогам постанови Кабінету Міністрів України «Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї»
	Начальник відділу у справах сім’ї, молоді та спорту виконавчого комітету міської ради
	В
	Протягом 10 днів

	4
	Заповнення бланків посвідчень батьків  та дитини із багатодітної сім’ї

	Начальник відділу у справах сім’ї, молоді та спорту виконавчого комітету міської ради
	В
	Протягом 10 днів

	5
	Видача бланків посвідчень батьків  та дитини із багатодітної сім’ї особисто заявнику (відмітка про видачу посвідчень робиться у реєстраційних книгах видачі посвідчень батькам та дітям)
	Начальник відділу у справах сім’ї, молоді та спорту виконавчого комітету міської ради
	В
	Протягом 10 днів у день звернення  заявника

	Загальна кількість днів надання послуги
	До 10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	До 10 днів


Умовні позначки:

В – виконує,
У – бере участь,
П – погоджує,
З – затверджує

Начальник відділу у справах сім’ї,

молоді та спорту
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